Valéria Rodrigues Timoteo

Vinculo Profissional:

Chefe da Junta do Servigco Militar

Formacéo Académica:

Bacharel em Comunicagéo

Social Faculdade JK — Guara

Cursando Marketing Instituicdo: Cruzeiro do Sul

Cursos complementares:

Manuseio do SEI

Atendimento OUVIDORIA, SEBRAE para Atendimento ao Microempreendedor
Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI! USAR Escola Nacional de Administracéo
Publica — Enap;

Curso de Comportamento Organizacional — Faculdade Projecéo
Curso Complementar de Atendimento ao Publico — SEBRAE
Curso Complementar de Empreendedorismo — SEBRAE

Curso Técnico de Contabilidade

Curso Lei de Licitacdes e Contratos — Lei n® 14.133/2021

Curso Sistema OUV-DF para as administrag0es regionais

Curso Gestao e fiscalizacdo de contratos

Curso capacitacdo para Secretario(a) de Junta de Servigo Militar

Experiéncias Profissional:

Gerente de Esportes e Lazer — Administracdo Regional de SamambaiaResponsavel
pelo planejamento, coordenacgéo e execucdo de projetos e atividades esportivas e de
lazer na regido de Samambaia.

Administracdo Regional de Samambaia (Gabinete Administrador, Coordenacao de
Administragdo Geral, SEBRAE, Coordenacdo de Desenvolvimento, Diretoria de
Obras). Cargo: Assessora Admistrativa Atividades: Atendimento ao publico, uso do
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, atendimento ao MEI, resposta e emissao de
oficios, acompanhamento de processos internos e externos.

Movimento Democrético Brasileiro — MDB/DF Cargo: Prestador de Servico
Auténomo Atividades: prestagdo de servigos de apoio administrativo.



Numee Comunicagdo Cargo: Assistente Administrativo/Comercial Atividades:
Publicidade e propaganda, reunides com gestores de clinicas de saude para prospec¢do/

vendas de planos de publicidade e propaganda da agéncia.
A&M Contabilidade Cargo: Assistente de Recursos Humanos/ Departamento Pessoal

Atividades: Pré selecdo de candidatos as entrevistas, lancamento de novos
colaboradores no sitema, geracéo de PIS, GFIP e CAGED.



